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BEVEZETES

Az 1d. Szabo Istvan Altaldnos Iskola hazirendje — a hatilyos jogszabalyok alapjan —
megallapitja a tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasara, az iskolai munkarendre, a tanorai
¢s a tanoran kiviili foglalkozasok rendjére vonatkoz6 szabalyokat.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola térvényes muiikodését, az iskolai
nevelés €és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanuldk iskolai kozosségi életének
megszervezeset.

A Hazirend az iskola 6nall6 belsé jogforrasa. Az intézmény belsd mitkkodését a Pedagdgiai
Programmal és a Szervezeti és Miikddési Szabalyzattal, valamint a fenntartd alapitvany
kuratoériumanak jegyzokonyvezett dontéseivel egyiitt hatdrozza meg.

Az iskola a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.) 4. §.
1. bek. értelmében allami koznevelési intézmény, mely tevékenységét a Nkt. 2.§ szerinti
kozfeladathoz kapcsolododan végzi.

A hazirend elkészitéséért az iskola intézményvezetdje felelds, elfogaddsa a Nemzeti
koznevelésrdl szolo torvény alapjan nevelOtestiilet jogkore. A nevelOtestiilet dontése elott
azonban ki kell kérni az iskolaszék, az intézményi tanacs és a didkonkormanyzat véleményét,
amely szervezetek véleményezési jogot gyakorolnak. Hasonld eljarast kell kovetni a Hazirend
modositdsa soran is. A hazirend a fenntarté jovahagyasi nyilatkozatanak aldirdsa utan 1ép
hatélyba.

A Hazirend a 2020-21-es tanévben a rendkiviili jarvanyhelyzetere vonatkozé EMMI

rendelkezésekkel egésziil ki.

JOGSZABALYI HATTER

A Hazirend a felsorolt jogszabalyok alapjan késziilt, azokat azonban tételesen nem
tartalmazza:

e A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.).

o 2019. évi LXX. torvény a kozneveléssel sszefliggd egyes torvények modositasardl és
a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szolo 2013. évi CCXXXIIL. térvény hatalyon
kiviil helyezésérol

e A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIIL. torvény.

e Pedagogusok uj életpalyajarol szol6 2023. évi LIL térvény

-3-



Hazirend
Id. Szabd Istvdn Altaldnos Iskola
OM:032224

Pedagégusok Uj életpalyajarol szolo 2023. évi LIL tv. végrehajtasardl szolo
kormanyrendelet

Magyarorszag kdzponti kdltségvetésérdl sz616 mindenkori torvény.

A nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény.

A fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasardl szolo 1998. évi
XXVI. torveény.

A munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény.

A munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. torvény.

Az illetékekrol szol6 1990. évi XCIII. torvény.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény.
Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény.

A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasadnak, forgalmazasanak
egyes szabalyair6l sz616 1999. évi XLII. térvény.

A nemzeti koznevelési torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VI 28.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Nkt. Vhr.).

Az oktatési igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet.

501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szolo
2013. évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasar6l, valamint a
tankonyvellatasban kozremiikodok kijelolésérdl

A 1265/2017. Korm. hatarozat az ingyenes tankonyvellatas 5-9. évfolyamokra torténd
egylitem kiterjesztéséhez sziikséges pénziigyi forras biztositasarol.

A mindenkori tanév rendjérdl sz616 EMMI rendelet.

A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szo6l6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R.).

Az 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak
rendjérol.

A pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl szolo 15/2013. (II. 26) EMMI
rendelet.

A katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem 4agazati feladatair6l szold
44/2007. (XI11. 29.) OKM rendelet.

Az iskola-egészségiigyi ellatasrol szol6 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet.

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezéseérdl sz616 33/1998. (V1. 24.) NM rendelet.

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Az iskola Pedagogiai Programja.
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A HAZIREND

A hazirend célja, hogy a tanuldk, a sziilok, az iskola dolgozoi €s a kiilso latogatok szamara
rogzitse a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasdnak modjat és az iskola munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket. Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy biztositsak az iskola
torvényes miikodését, a nevelés-oktatds zavartalan megvalositdsat és segitse az iskola
kozosségi ¢letének megszervezését.

1. A HAZIREND IDOBELI ES TERBELI HATALYA

A Nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény alapjan az iskola belsé jogi szabalyait tartalmazo
Hézirend kotelezd hatalyth minden, az iskoléval jogviszonyban all6 tanulora, pedagdgusra €s
alkalmazottra. Eloirasai értelemszeriien alkalmazandok az iskolat felkeresd, de az iskolaval
jogviszonyban nem alldkra is.

A tanulé — beleértve az egyéni munkarenddel rendelkezét is — az iskolaval tanuldi
jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel Gtjan keletkezik. A felvétel és az
atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatoja dont. A
tanuldi jogviszony a beiratids napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait
az eldbbi idoponttdl kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, illetve az iskola hazirendje egyes
jogok gyakorlasat az elsd tanév megkezdéséhez koti.

A hazirend elGirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idOben, illetve tanitasi idon

kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola
szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

2. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az iskola hézirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatdrozott tanuldi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai tanul6i munkarenddel, a tandérai és tandran kiviili
foglalkozasokkal, az iskola helyiségei és az iskoldhoz tartoz6 teriiletek hasznélataval
kapcsolatos helyi szabélyokat.

A héazirendet a neveldtestiilet fogadja el a diakdnkormanyzat, az intézményi tanacs €s az

sziil6i munkakozosség véleményezési joganak gyakorldsa utdn. A héazirend modositasat
meghatarozott eljaras keretében barki kezdeményezheti (lasd: zaréd rendelkezések).

3. A HAZIREND HATALYBA LEPESE

A hazirend 2023. augusztus 31. napi hatallyal, a nevelGtestiilet altali elfogadasaval 1ép
hatalyba, és visszavonasig érvényes. A feliilvizsgalt hazirend hatalyba 1épésével egyidejlileg
érvényét veszti a 2020. szeptember 1. napjan készitett (el6z6) hazirend.
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4. A HAZIREND FELULVIZSGALATA

A héazirend feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha moddositasat kezdeményezi az intézmény neveldtestiilete, a
diakonkormanyzat, az iskolaszék, a sziiloi szervezet. A kezdeményezést és a javasolt
modositast az intézményvezetohdz kell beterjeszteni. A hazirend modositasi eljarasa
megegyezik megalkotasanak szabalyaival.

Kelt: Cered, 2023. augusztus 31.

Kiss Jozsefné

intézményvezetd - PH.

A HAZIREND NYILVANOSSAGA (r.82.§(3-4))

Annak érdekében, hogy az érintettek megismerhessék a Hazirend eldirasait, az iskola
biztositja hozzaférhetdségét az alabbi helyeken:

A tanari szobaban

Az iskola titkarsagan

Az osztalyfénokoknél

Az intézményvezetohelyettesnél

A didkdnkormanyzatot segitd tanarnal

ALTALANOS SZABALYOK

1. Az iskolai iinnepélyeken az linnepi oltozet: fehér ing vagy bluz, sotét nadrag vagy
szoknya.

2. A Kkerékparokat az udvaron felallitott kerékpartaroléban Kkell elhelyezni. Az iskola
udvaran a kerékparokat tilos hasznalni.

—6-
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3. Az iskolaban tilos anyagi ellenszolgaltatds fejében szervezett, vagy engedélyhez kotott
szerencsejaték szervezése, lebonyolitdsa, tovabba a tanulék kozotti pénzforgalommal
jaro tevékenység.

4. Az iskola teriiletén talalt targyakat a titkarsagon kell leadni, tulajdonosa ott atveheti. A
tanév befejezését kovetden az iskola a nem keresett targyakat karitativ célra felajanlja.

5. Az iskola tertiiletén és szervezett iskolai rendezvényeken a dohanyzas, szeszes ital, illetve
barmilyen tudatmo6dosité szer tartasa és fogyasztasa tilos.

6. Az elvesztett iskolai okmanyok (bizonyitvany) arat a potlaskor a tanulonak ki kell
fizetnie.

7. Az iskola teriiletére csak az oktatast, nevelést szolgdlé eszkozoket lehet behozni. A
mobiltelefont tanitasi idében kikapcsolt allapotban, a taskaban Kell tartani. Hasznalni
csak indokolt esetben a pedagégus engedélyével lehet. A tanulé értéktargyait
megOrzésre a titkarsagon leadhatja.

8. Kozérdekii és silirgds hivasok kezdeményezésére a tanulék pedagogus feliigyelettel
hasznalhatjak a titkarsagon talalhat6 telefonkésziiléket.

9. Tilos a tanitasi 6rdkon a tanar engedélye nélkiil étkezni és innivaldt fogyasztani. Tilos
tovabba az iskola teriiletén ragégumizni.

10. Az iskola létesitményeinek szabalyai tartalmazhatnak egyéb el6irasokat. E 1étesitmények
szabdlyait a létesitményvezet6 késziti el, és az intézményvezeté hagyja jova. A
jovahagyas soran a Didkonkormanyzat és a Sziil6i Munkakoézosség véleményezési jogot
gyakorol.

11. Az iskolai Didkonkormanyzat véleményét az iskolai étkeztetés keretében biztositott
ételek mindségérdl minden tanév els6 félévének zarasat kovetd 1 héten beliil ki kell
kérni. A véleményt a félévi tantestiileti értekezleten ismertetni kell a
dikakdnkormanyzatot segité pedagégusnak az intézmény vezetésével. (R.120.§(5)h))

A TANULO JOGAI

1. A tanul6 rendelkezik az alapveté emberi jogokkal.

2. A tanuldnak joga, hogy képviseldi utjan javaslatot tegyen — a lehetdségek szerint —
szakkorok inditasara, diakkorok 1étrehozasara.

3. A tanul6 joga, hogy a Nkt. 48.§-ban rogzitetteken tilmenden valasztd és valaszthatd
legyen a didkérdekeket képviseld szervezetekbe. A didkonkormanyzat miitkodése €s a
valasztds részletes szabdlyait a Didkonkormanyzat Szervezeti ¢és Miikddési
Szabalyzata tartalmazza.

4. Tanévenként legalabb egy alkalommal didkkozgytilést kell Osszehivni, az iskolai
diakkozgyiilésen minden tanulonak joga van részt venni.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

20.

21.

Ha a tanul6 gy érzi, hogy jogsérelem érte, segitségért fordulhat osztalyfonokéhez, a
Didkonkorményzathoz, az iskola intézményvezetdjahoz, ¢és a torvényben
meghatdrozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvosldsat az iskola fenntartojanal.

A tanulonak joga, hogy ellene kollektiv biintetést ne alkalmazzanak.

A tanulénak joga, hogy a tanulmanyi munkdhoz a tanitasi 6ran kivil is segitséget
kapjon, hogy részt vegyen felzarkoztatdo vagy fakultativ orakon, illetve a szakkori,
alprogrami, sport- és diakkori csoportok munkajaban. A tanuld a kovetelményeket az
iskola nemzetiségi jellege miatt a kotelezd, kotelezden valasztott és szabadon
valasztott tanorak Osszességével teljesiti, ezt az évfolyamra torténd beiratkozassal
véllalja. Ev kozben a tantargyvalasztas modositdsa nem lehetséges.

A tanuldnak joga, hogy részt vegyen az iskola tandran kiviili programjaiban.

A tanulonak joga, hogy kérje érdemjegyeinek feliilvizsgélatat abban az esetben, ha azt
torvénysértd modon allapitottdk meg. Ilyen irdanyu kérvényét irasban az iskola
intézményvezetdjahoz kell benytjtania.

A tanulonak joga, hogy téritésmentesen hasznalja az iskola kdnyvtarat, mas kulturalis
szolgéltatasait, informatika termét, az iskola sportfelszereléseit €s 1étesitményeit.

A tanulonak joga, hogy szocialis kedvezményekben és tarsadalmi juttatdsokban
részesiiljon a vonatkoz6 jogszabalyok szerint.

A tanuldonak joga, hogy kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, kozdsségi
iskola intézményvezetdja, a nevelGtestiilet, az osztalyfonok és a Diakonkormanyzat
donthet.

A tanulonak joga, hogy hit- és erkdlcstan oktatasban részesiiljon, melynek targyi
feltételeit az iskola a torvény szerint biztositja. A kovetkezd tanév hitoktatasara
minden év majus 20-ig lehet jelentkezni.

A tanulonak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban
részesiiljon.

A tanulénak joga, hogy hozzdjusson a tanulmanyai folytatdsdhoz és jogai
gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz, valamint tdjékoztatdst kapjon a jogai
gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol.

A tanulonak joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — a jogszabalyban
meghatdrozottak szerint — részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban.

A tanuldnak joga, hogy a témazar6 dolgozat idejét, téméjat 5 munkanappal hamarabb
megismerje. Egy napon legfeljebb két témazard dolgozat, Osszesen 3 irdsbeli
szamonkeérés irathato.

Annak a tanulonak, aki a vizsgan vagy az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett
segédeszkozt hasznal, a vizsgajat, dolgozatat a tanar elégtelenre értékelheti.

. A tanulonak joga, hogy dolgozatait, irasbeli munkdjanak érdemjegyét, tovabba

munkdjaban elkovetett hibait legkés6bb 10 munkanapon beliill megtudja, illetve
munkdjat megnézhesse. Amennyiben a dolgozatot a javitd tanar a 10. munkanapon
sem mutatja be a tanuldnak, a didk kérheti, hogy érdemjegyét ne irjak be.

Felmentés az értékelés aldl csak a sziild irasbeli kérelme és szakértdi vélemény alapjan
adhatd. A kérelmet az intézményvezetohoz kell benytjtani.

A csoportvalasztas jogaval akkor €lhet a tanuld a tanév elején, ha a csoportok eltérd
tantervi kovetelmények szerint szervezettek.
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A TANULO KOTELESSEGEI

1. Atanulo kotelessége, hogy betartsa a Nkt. 46. §. (1)-ben rogzitetteket:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

2. A

részt vegyen a kotelezd €s a valasztott, tovabba a tizenhat Ordig tartd egyéb
foglalkozasokon, a 18 oraig tartott ligyeleten,

eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

¢letkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsigahoz igazodva, pedagdgus
feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint
- kézremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartdsaban, a tanitasi orak, rendezvények el6készitésében, lezarasaban,

megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az
iskolahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak eldirasait,

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajaruldsa esetén részt vegyen
egészségiigyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola, kollégium alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

megOrizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas
soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit,

az iskola vezetOi, pedagogusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tantisitson irantuk, segitse raszorulo tanulotarsait,

megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

tanuld kotelessége tovabba, hogy a pedagdgiai programban foglalt tanulmanyi

kotelezettségének eleget tegyen, felkésziiljon a tanodrdkra, hdzi feladatait elkészitse,
felszerelését magaval hozza.

3. A tanuld kotelessége, hogy védje a személyi és kozosségi tulajdont. E kotelességét a
tanul6 teljesiti, ha lopds vagy rongalas esetén e tényt jelzi az iskola valamelyik
dolgozojanak. A tanuldé tdvolmaraddsdnak, mulasztasanak, késésének igazolasara
vonatkozd6 eléirasok (R.5.§(1)A) (R.51.§(2)(10))

Hianyzas esetén a sziild félévente 5 napot igazolhat irasban. Ezen tGlmend hianyzas
igazolasa csak a kezelGorvos altal adott eredeti igazolas vagy hivatalos dokumentum eredeti
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példanyanak bemutatasaval torténhet. Az eredeti dokumentumot az iskola megdrzi, azt a
tanul6 nem kapja vissza.

A hianyzas okarol a sziild az osztalyfonokot legkésobb a hidnyzas 2. napjan tajékoztatja. A
tanulonak az igazolast legkésobb a hidnyzast kovetd 5. munkanapon be kell mutatnia az
osztalyfonokének. Tartds, 10 tanitasi napot meghalado hianyzas esetén az igazolast a hianyzas
els6 napjat kovetd honap 15. napjaig be kell mutatni akkor is, ha a hidnyzas még folyamatban
van.

A tanul6 mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naploszammal ellatott orvosi igazoldssal, vagy korhazi zardjelentéssel

igazolja, amelyet kiskoru tanuld esetén a sziil0 is alairt;
e hatdsagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt

igazolja;
o clozetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra az osztalyfonoktol, vagy az
intézményvezetotol.

Az igazolas bemutatdsdnak elmulasztidsa esetén az osztalyfénok telefonon vagy irasban
értesiti a tanuld sziileit vagy gondviseldit a mulasztds(ok) tényérdl, tovabba felhivja a
figyelmet az igazolatlan mulasztas(ok) kovetkezményeire. A félévzaras napjaig nem igazolt
hianyzasok a félévi értesitOben igazolatlan mulasztasként keriilnek rogzitésre.

Ha a tanul6d a tanulményaival 6sszefiiggd iskolan kiviili rendezvényen vesz részt a tanitasi
idében, intézményvezetdi engedéllyel tavolléte igazolt hianyzasnak mindsiil.

A 8. osztalyosok a tanév folyaman 2 alkalommal, déleldtti tanitasi idoben kdzépiskolai nyilt
napokon részt vehetnek. Hidnyzasuk akkor igazolt, ha az idépontot a sziild eldzetesen az
osztalyfonokkel egyeztette €s az iskolalatogatasrol igazolést hoz.

A tanul6 sziileinek, gondviseldjének eldzetes tdvolmaradasi engedélyt kell kérni irdsban az
iskola intézményvezetdjatol, ha a tanuld eldre lathatolag hianyozni fog. A tavolmaradasi
engedélyt az iskola intézményvezetdja indokléassal elutasithatja, ha az a tanulé tanulményi
kotelezettségének minimumszintii teljesitését veszélyezteti.

A vérhat6é tdvolmaradasra vald kikérdket (sportegyesiilet, kiilfoldi utazas) fliggetleniil az
utazas idOtartamatol az osztalyfonoknek kell bemutatni, legalabb harom nappal korabban.
Tavolmaradasra tanévente egy napra az osztalyfonok, egy napnal hosszabb idére az
intézményvezetd adhat engedélyt.

Ha a tanorarol valo tdvolmaradas az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit szolgalja, akkor
a mulasztast az osztalyfénok igazoltnak tekinti.

Szaktanar csak sajat orajarol szakmai, pedagogiai indokkal vagy az iskolak6zdsség érdekében
engedheti el a tanulot, és igazolhat mulasztast az osztalyfénoknél.
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A mulasztasokra vonatkozd szabalyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanulok részvétele kotelezo.

Ha a tanuldé nem igazolta mulasztasat, akkor a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni. Az
igazolatlan hidnyzas az iskolai rend szerinti fegyelmez6, vagy jogszabalyban eldirt fegyelmi
intézkedéséket von maga utén.

Az iskola értesiti a sziil6t, ha:

e atankdteles tanulo elsé alkalommal igazolatlanul hidnyzott;

Az értesités felhivja a sziild figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzés kdvetkezményeire.

Az iskola értesiti az illetékes gydmhatdsagot is, ha a tanul6 igazolatlan hidnyzasa a 10 érat
eléri. Tankoételes tanulo esetén a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Tankételes tanul6 esetén, ha hianyzasa eléri a 30 érat, akkor az iskola a sziild mellett, értesiti
az altalanos szabalysértési hatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanuld ellen ebben az
esetben szabalysértési eljards indul. Amennyiben a tankoteles tanul6d igazolatlan hianyzéasa
eléri az 50 orat, akkor az iskola az illetékes gyamhatdosagot értesiti.

Az igazolt és az igazolatlan hidnyzdsok Osszesitett Oraszdmara vonatkozoan a kovetkezd
szabalyok érvényesek:

e ha egy tanévben meghaladja a 250 6rat,

e cgy adott tantargybdl a tanitasi orak 30 szézalékat,

és emiatt a tanuld teljesitménye év kdzben nem volt osztalyozhato, akkor a tanitasi év végén a
tanul6 nem mindsithetd. Ebben az esetben a neveldtestiilet engedélyezhet osztalyozd vizsgat.
Ez azonban csak abban az esetben lehetséges, ha az tanévi igazolatlan 6rdk szdma legfeljebb
24 ora. Amennyiben a felsorolt 6raszamokat a tanuld az elsé félévben éri el, akkor az
osztalyoz6 vizsgéaval kapcsolatos eldirasok a félévi értékelésre vonatkoznak.

A foglakozasok megkezdése utan érkezd tanulok késését a foglalkozast tartd pedagdgus
percre pontosan nyilvantartja. A késéseket a tanulonak az osztalyfénoknél a hidnyzasokra
vonatkozo eljaras szerint igazolnia kell. Ennek hidnyaban a késés igazolatlan. Ismételt késés
esetén a késések idejét az osztalyfonok Osszegzi. Ha ez az 1d6 eléri a 45 percet, akkor ez
igazolt, vagy igazolatlan 6rdnak mindsiil. Az elkésdé tanulé nem zdrhatd ki a tandrardl,
foglalkozasrol.

-11 -



Hazirend
Id. Szabd Istvdn Altaldnos Iskola
OM:032224

I. ATANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, DOLOG, ALKOTAS

VAGYONI JOGARA VONATKOZO DIJAZAS SZABALYAI
(R.5.§(1)B)

A koznevelési torvény eldirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti
eltéré megallapodas hidnydban a tanuld jogutddjaként a nevelési-oktatdsi intézmény szerzi
meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba keriilt dolognak, amelyet a tanulo allitott el6 a
tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben, feltéve, hogy az
annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény
biztositotta.

II. A SZOCIALIS OSZTONDIJ, A SZOCIALIS TAMOGATAS
MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK ELVEIT, A NEM
ALANYI JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS ELVET, AZ
ELOSZTAS RENDJET (r.5.§(1)C)

rrrrrr

jogosult — a gyermekvédelmi felelés és az osztalyfonok véleményének kikérése utan a
neveldtestiilet dont.

A szocialis tamogatasok odaitélésénél elonyt €élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetii, akinek
egyik vagy mindkét sziildje munkanélkiili, akinél a csaldd egy foére jutd havi jovedelme nem
éri el a mindenkori minimalbér 40 szazalékat, aki allami gondozott, s akinek magatartdsa ¢és
tanulmanyi munkaja megfeleld.

A téritésmentes tankonyvellatas alanyi jogon Kkiterjed az iskola valamennyi (1-8.)
évfolyamara. (Ld. 2019. évi LXX. térvény 18. §.)

Didkjaink szamara a tankonyveket- a munkafilizetek kivételével-, az iskolai konyvtar
allomanybdl biztositjuk. A tankdnyvek atadasdra minden tanév szeptember 5. napjaig sor
kertil. A bélyegzdvel ellatott tartds tankonyvek visszavételezésére junius 15-ig keriil sor. A
tankonyvellatasra vonatkozo szabalyokat részletesen a Tankonyvtari szabalyzat tartalmazza,
mely az SZMSZ mellékletét képezi.

A sziilék szamdra — igény esetén — segitséget nyujtunk a tankonyvek megvasarlasdhoz. A

tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

(R.5.§(1)d)

-12 -



Hazirend
Id. Szabd Istvdn Altaldnos Iskola
OM:032224

1. A TANULOK VELEMENYNYILVANITASANAK RENDJE ES FORMAJA

1. Minden tanulénak joga van, hogy tanulmanyaihoz tanoran kiviil is segitséget kapjon,
részt vehessen iskolai csoportok munkdjaban. A didkérdekek érvényesiilésével
kapcsolatban véleményt nyilvanithat, javaslatokat tehet.

2. A tanul6i véleménynyilvanités elsddleges foruma az osztalyféndki ora. Minden tanulo,
véleményével bizalommal fordulhat az osztalyfonokéhez, sziikség esetén az iskola
vezetéséhez. A tanuld osztalyan tilmutatd véleményeket az iskolai Didkonkormanyzat
elé lehet vinni.

3. Az iskola tanuléi kozos tevékenységlik szervezésére iskolai Didkdonkormanyzatot
hozhatnak létre.

4. Minden tanuld — a negyedik osztalytdl a nyolcadik évfolyamig — valasztd és
valaszthatd az iskolai Didkdonkorméanyzatba. A Didkonkormanyzat miikodési és
szervezeti rendjét maga hatarozza meg. A Didkonkormanyzat munkajat felndtt segitd
segiti, melyet az iskola vezetése delegal.

5. Az iskolai Diakonkormanyzat — miikodési rendje alapjan — legalabb havonta egyszer
iilésezik.

6. Tanévenként legalabb egyszer az iskolai Didkonkormanyzat, didkkozgytilést hiv 0ssze,
melyen minden tanulénak joga van részt venni, véleményét kifejteni és javaslatait
megtenni.

2.A TANULOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES FORMAI

A tanulok az osztalyfonokiik segitségével ¢€s utmutatasaval intézhetik tgyeiket. Az
osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az intézményvezetd dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

A tanulok ki- €s beiratkozésa, a didkigazolvanyokkal kapcsolatos ligyek a titkarsagon
intézhetdk. A tanuldk a titkarsagot a szokésos napi ligyek intézése miatt csak a sziinetekben,
vagy tanulmanyi 1d6n kiviil az tigyfélfogadasi idében kereshetik fel. Az tigyfélfogadasi 1d6 a
titkarsag ajtajan kertl kifiiggesztésre. Az osztaly tobb tanulgjat érintd ligyben egyszerre kell
az irodat felkeresni.

A tanulok tajékoztatasanak eszkoze tovabba az iskola honlapja, a falitijsag, az iskolaradio és

az iskolagylilés. Az osztalyfonokok sajat mérlegelésiik szerint igénybe vehetik a kozosségi
média eszkozeit is.

IV. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI (r.5.5(1)E)

Iskolank dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azokat a tanuldkat, kdzosségeket, akik jo
eredményeket érnek el képességeiknek megfelelden:

- A tanulmanyi munkat kiemelkedden végzik, kitartd szorgalmat, példamutatd magatartést
tantisitanak.
- Eredményes kulturalis tevékenységet folytatnak.
-13 -
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- Kimagaslo sportteljesitményt érnek el az iskola szineiben.
- JOl tervezik ¢és szervezik a kozosségi €letet, s barmely mas modon jarulnak az iskola jo
hirnevének megdrzéséhez.

A fenti elveknek megfeleléen kiemelkedd tanuldi teljesitmény egyéni dicséretet von maga
utdn. A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat és a példamutatdoan egységes
helytéllast tanusito tanuloi kozosséget csoportos dicséretben kell részesiteni.

Elismerésként szobeli és irasbeli dicséretek adhatok; az utobbiakat a KRETA napléba be kell
jegyezni. A dicséretes ¢és sikeres tanulok nevét kozzé kell tenni az iskola honlapjan és az
iskolai falitjsagon.

A jutalmak odaitélésérdl az iskola intézményvezetdja, a neveldtestiilet, az osztalyfonok és a
szaktanarok donthetnek.

A jutalmazasok formai:

e tanit6i, napkozis, szaktanari, osztalyfonoki dicséret: rendszeres, vagy kiemelkedd
tanulmanyi munkaért vagy szereplésért, versenyen vald részvételért, alprogrami,
szakkori vagy tanoréan kiviili tevékenységért, napkdzis munkaért, sporttevékenységért,
kozosségi munkaért

e intézményvezetdi dicséret: tanulmanyi korzeti, megyei, orszagos versenyen elért I-X.
helyezetteknek, valamint minden mds esetben, amikor a tanuld kiemelkedd
teljesitményt nyujt

o tantestiileti dicséret: huzamosabb ideig tartd6 példamutatd kotelességteljesitésért,
kivalo tanulmanyi eredményért és kozosségi munkaért.

e osztialy végén: A "8 EVEN AT KITUNO TANULMANYI EREDMENYERT”
diszoklevél

e miniszteri dij: az orszdgos vagy nemzetkdzi jelentdségli eseményeken kiemelkedd
teljesitményt nyujtd tanulokat az intézményvezetd miniszteri dijra, kitlintetésre
terjesztheti fel.

Szaktargyi versenyek jutalmazasa:

- iskolai versenyen /1-3. helyezés/ - szaktargyi dicséret /6t0s osztalyzattal/
- kistérségi versenyen /1-6. helyezés/ - intézményvezetdi dicséret /0tos osztalyzattal/
- megyei versenyen /1-10. helyezés/ - intézményvezetdi dicséret /6t0s osztalyzattal/
- orszagos versenyen /1-3. helyezés/ - miniszteri dij

14-20.helyezés/ - intézményvezetdi dicséret /5tds osztalyzattal/
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Az iskolai szinten is kimagaslod teljesitménytli tanuldé miniszteri, intézményvezetdi és altalanos
neveldtestiileti  dicséretét a tanévzard iinnepély nyilvanossaga eldtt oklevéllel ¢és
konyvjutalommal is elismerjiik.

V. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES
ALKALMAZASANAK ELVEI (R.5.§(1)F)

Amennyiben a tanuld e hazirendben vagy mas jogszabalyban, iskolai belsé szabalyzatban
foglalt kotelességeit megszegi, fegyelmezd intézkedésben, fegyelmi biintetésben részesiilhet.
A fegyelemsértés mértékétol fliggd intézkedések az alabbiak:

Fegyelmez6 intézkedés:

Az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szdndékosan vagy
gondatlansdgbol megszegi, illetve ha nem tartja be vagy megsérti az iskolai hazirendet,
fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd.

Fegyelmez6 intézkedések fajtai:

Szaktanari figyelmeztetés

Szaktanari intés

Szaktanari megrovas

Napkozis neveldi, tanuldszobai neveldi figyelmeztetés

Osztalyfénoki figyelmeztetés (3 alkalommal)

Osztalyfondki intés (1 alkalommal adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve annak
nagysagat és varhatd hatdsat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb fegyelemsértésekkel
elérte a fokozatot)

Osztalyfénoki megrovas

Intézményvezetdi figyelmeztetés

Intézményvezetdi intés

Intézményvezetdi megrovas

Tantestiileti figyelmeztetés

Tantestiileti intés

Tantestiileti megrovas

Fegyelmez6 intézkedést a szaktanar, az osztalyfonok, az intézményvezetd, a tantestiilet,
fegyelmi biintetést az intézményvezetd és/vagy a tantestiilet hoz fegyelmi eljaras soran.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, ellene a nemzeti koznevelésrol

sz0lo 2011. évi CXC. torvény rendelkezései alapjan fegyelmi eljards indithatd. A tanulo a
fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
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Fegyelmi biintetés 48.§ (4):

Az

megrovas,

szigoril megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,

athelyezés masik iskolaba,

eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

kizarés az iskolabol

egyéb: athelyezés masik tanuldcsoportba, sajatos munkarend szerinti foglalkoztatas
(pl.: étkezés idOpontjanak kijeldlése, személyre szolo iskolai foglalkoztatas)

iskola — az iskola sziil6i kozOssége és az iskolai diakonkormanyzat kozos

kezdeményezésére — biztositja a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljarast.

Egyezteto eljaras:

Az egyeztetd eljaras célja: a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegd €s a sértett kozotti megallapodas
1étrehozésa a sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyeztetd eljaras rendje:

o A kotelességszegd tanuld — kiskorti esetén a sziilld — a fegyelmi eljaras
meginditasardl szold értesités kézhez vételétdl szamitott 5 tanitasi napon beliil
irasban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljarés lefolytatasat, abban az esetben, ha
a sértett tanulo is egyetért azzal.

o Ha a kotelességszegd €és a sértett az egyeztetd eljards sordn megallapodott a
sérelem orvoslasdban, kozos megegyezésiikre a fegyelmi eljards, a sérelem
orvoslasahoz sziikséges idore, de legfeljebb harom honapra felfliggesztésre kertil.
Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett — kiskort esetén a sziil6 — nem kéri a
fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljaras megsziinik.

o A sérelem orvoslasara a felek kozott irasbeli megallapodast kell kotni.
o A fegyelmi eljarast le kell folytatni, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik,

tovabba, ha a kérés intézménybe torténd megérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
az egyeztetd eljards nem vezet eredményre.

Az egyezteto eljaras lefolytatasaért felelos személyek:

Az intézményvezetd vagy helyettese

Az intézményvezetd altal megbizott személyek

Az iskola sziil6i kozosségének képviseldje
-16 -
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e Az iskolai didkonkormanyzat képviseldje
e Az iskola gyermekvédelmi felel0se

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben
a vétség sulyatodl fiiggden el lehet térni.

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell tekinteni, s
a tanulot azonnal legalabb osztdlyfonoki megrovas biintetésben kell részesiteni. Sulyos

kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

- agresszid, a masik tanul6 megverése, bantalmazasa

- az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala,

fogyasztasa
- szandékos karokozas
- aziskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése
- abiintetd torvénykonyv alapjan biincselekménynek mindsiild tettek elkovetése.

A biintetést minden esetben irdsba kell foglalni és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

A tanul6 gondatlan vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a jogszabalyokban
eldirt modon és mértékben Kkartéritésre kotelezhetd. A kartarités pontos mértékét a
koriilmények mérlegelése utan — az iskola didkonkorményzat véleményének figyelembe
vételével — az iskola intézményvezetdja hatarozza meg.

VI. AZ ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATA, A SZULO
RESZEROL TORTENO HOZZAFERES MODJA (rR.5.5(1)G)

A KRETA e-naplo rendszerben a sziilék sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak
hozzaférési (olvasasi) jogot. Az interneten keresztiil torténd hozzaférés igényét az
intézményvezetOhelyettesnél jelzik, és a megfeleld igénybejelentd nyomtatvany kitdltése utan
az intézményi adminisztrator gondoskodik a hozzaférés elkészitésérdl, valamint a sziild e-
mailben torténd értesitésérél. Az e-naplé hasznalatinak részletei KRETA e-naplé
szabalyzataban rogzitettek. (1d. 2. melléklet)
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VII. AZ OSZTALYOZO VIZSGA TANTARGYANKENT]I,
EVFOLYAMONKENTI KOVETELMENYEI, A TANULMANYOK
ALATTI VIZSGAK TERVEZETT IDEJE, AZ OSZTALYOZO VIZSGARA
JELENTKEZES MODJA ES HATARIDEJE (R.5.5(1)H)

1.

Az osztalyozd vizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményei megegyeznek a
Helyi tantervben rogzitett kovetelményekkel.

A tanulmanyok alatti vizsgak (osztalyozod, javitd, kiillonbozeti vizsga) tervezett idejét
minden tanév megkezdésekor az aktualis munkatervben rogzitjik.

A tanulmanyok alatti vizsgakra jelentkezés az intézményben rendszeresitett
formanyomtatvanyon torténik, mely az iskola titkadrsagan szerezhetd be. A jeletkezési lap
aldirasara a kiskorh gyermek sziiléje, gondviseldje jogosult. A jelentkezési lap
benyujtasanak hatarideje a vizsgat megel6z6 6. munkanap.

VIII. A TANKONYVELLATAS ISKOLAN BELULI SZABALYAI
(R.5.§(1)1)

Az iskola tankdnyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az intézményvezetd
a felelds. Az intézményvezetd minden tanévben junius 15-ig kikéri a Didkonkormanyzat,
a Sziilé1 Kozosség és a fenntartd véleményét a tankonyvellatas tervezett rendjérol.

A tankonyvfelelés minden tanévben a tankdnyvszallitast kovetéen az iskolai konyvtaros
szamara nyilvantartdsba vételre és kolcsonzésre atadja a tankonyvtar szdmara rendelt
tankonyveket. Szeptember 5-ig minden tanulonak atvételi elismervény ellenében atadja a
szamara Osszeallitott, rendelkezésre allo tankonyvesomagot. A poétrendelésben szallitott
taneszkozoket a nyilvantartasba vételt kovetden mieldbb rendelkezése bocséjtja.

A tanulok a tanév soran kotelesek a tartds tankonyvek allapotara kiemelt figyelmet
forditani, azokat a tanév utols6 napjaig sériilés és rongalas nélkiil az iskolai konyvtar

szamadra visszaszolgaltatni.

A szil6, gondviseld a tanuld altal elvesztett vagy megrongalt tartdés tankonyvet a
kovetkezd tanév zavartalan tankdnyvellatasa érdekében potolni koteles.
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IX.

A TANITASI ORAK, FOGLALKOZASOK KOZOTTI
SZUNETEK, VALAMINT A FOETKEZESRE BIZTOSITOTT
HOSSZABB SZUNET IDOTARTAMA, A CSENGETESI REND,
ISKOLAI MUNKAREND (R.5.§(2)A-B)(R.16.§(3))

1.

A TANULOI MUNKAREND

el NS

5.

Az iskola épiilete 7.00-t6] van nyitva.

A tanulok kotelesek az elsé tanitasi ora kezdete el6tt legalabb 10 perccel megérkezni.
A tanitési 6rak 45 percesek.

Tanitds utdn az iskola teriiletét a tanuloknak el kell hagyniuk. Ha délutani
foglalkozasra kell véarakoznia, eldzetes egyeztetés alapjan csatlakozhat a napkozis, a
tanuloszobas csoporthoz, konyvtarba mehet konyvtari nyitvatartasi idében, vagy az
also auldban kell varakoznia az tigyeletes tanar feliigyelete mellett.

TANORAK RENDJE

Tanitasi 6rdkon minden tanulonak joga van a tanuldshoz, és kotelessége, hogy masokat ne
zavarjon viselkedésével a tanuldsban és a tanitasban.

rer s r

Eldkeészitse tankonyvét, flizetét, munkafiizetét a sziikséges tanfelszereléseit (ceruza,
toll, atlasz, stb.).

Figyeljen és képességeinek megfelelden teljesitse feladatait.

Ne zavarja sem a pedagdgus munkajat, sem tanulotarsai figyelmét.

Kézemeléssel jelezze sz6lasi szandékat.

A tanterembe 1€épd — tdvozd felndttet néma felallassal és/vagy hangos koszonéssel
idvozolje.

Amennyiben a tanul6 az 6ra megkezdése utan érkezik, késonek szamit.

A tanitas végén tisztasagot, rendet hagyjon maga utan.

A rendért a kijeldlt hetesek feleldsek. A heteseket az osztalyfénok osztja be - altalaban
a névsor szerint. Ha a kijelolt hetesek valamelyike hidnyzik, feladatait a névsorban
kovetkez0 tanulo latja el.

A hetesek feladatai:

Biztositja a szivacsot, a krétat.
Tisztan tartja a tablat.
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Szellézteti a termet. Elvégzi az egyéb, az osztalyfonok vagy szaktanar altal rabizott
feladatokat.

Minden tanitasi 6ra el6tt szamba veszi a hidnyz6 tanuldkat és a hidnyzéasokrol jelentést
tesz az orat vezetd tanarnak.

A tanteremben észlelt rongalast a legrovidebb idon beliil jelzi az osztalyfonoknek.
Gondoskodik az utolsé tanitasi 6ra utan az osztalyterem rendbetételérdl (villanyleoltas,
ablakzarés, tablatorlés).

Ha az orat tartd tanar a becsengetés utdn 5 percen beliil nem jelenik meg, azt a
hetesnek jelentenie kell a tanariban vagy az iskola titkarsagan.

A tanitas kezdete: 7.50 6ra
A tanitasi 6rak idétartama 45 perc

A CSENGETES RENDIJE:

©CoNoR~wWNE

jelz6 Be Jelzé Ki

ora 7.47 7.50 8.32 8.35

ora 8.47 8.50 9.32 9.35

ora 9.42 9.45 10.27 10.30
ora 1037 10.40 11.22 11.25
ora 11232 11.35 12.17 12.20
ora 1222 12.25 13.07 13.10
ora 13.15 14.00
ora 14.05 14.50
ora 15.05 15.50

Kicsengetés utan — jo idében — a sziinetekben a tanulok tanari feliigyelet mellett az
iskola udvaran tartézkodhatnak.

Rossz id6 esetén a tanulok az iskola folyosoin vagy a tanteremben tartézkodhatnak, ha
egy ligyeletes tanar feliigyeli dket.

Az orakozi sziinet tanitasi célra nem vehetd igénybe. A sziinet felhasznalhat6 az iskola
mas épiilet részeibe vald atvonulasra. Az tligyeletes tanarok dontik el, hogy a sziinetet
lehet-e az udvaron tolteni. A sziineteket — amennyiben az id6jaras és/vagy az udvar
allapota megengedi — a hetesek kivételével mindenkinek ajanlott az udvaron eltolteni.
Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten, felsorakozva varjdk a pedagoégust a
tanterem bejarata el6tt.

A szaktantermekbe csak pedagogus kiséretével lehet bemenni.

A sziinetben tortént rendkiviili eseményt (baleset, inzultus) jelenteni kell a folyoso-
vagy udvari tigyeletes tanarnak.
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X. EGYEB FOGLALKOZASOK RENDJE(R.5.5(2)C)

1. A NAPKOZI RENDJE

A napkozis foglalkozasra a didkok szeptember 15-ig sziiloi alairassal ellatott jelentkezési
lapon jelezzék jelentkezési szandékukat az iskolatitkarnal. A napkozis csoportok l1étszama
maximalisan 24 {6, a felvételt nem nyert tanulék a jelentkezés sorrendjében varolistara
keriilnek.

A napkozis foglalkozas az 5. tanitasi ora befejezésekor, 12.20-kor kezdddik, és 15.50-ig, a
menetrend szerinti jarat induldsaig tart. A napkoziseknek kotelessége az utolsd 6ra utan a
napkozis teremben megjelenni €s a feliigyeletet ellato felnétt iranyitasaval megkezdeni a napi
programot.

Munkarend:

13.00-13.10 Gyiilekez6 a kijeldlt tanteremben
13.10-13.30 Ebéd

13.30-14.00 Levegdzés

14.00-15.00 Napkozis foglalkozas

15.00-15.30 Uzsonna

15.30-16.00 Szabadid6, késziilddés a hazamenetelre

A napkézi végeztével a tanulok az év eleji sziiléi nyilatkozatok alapjan o6nélldan vagy
kisérettel tivozhatnak. A napkdzi ideje alatt csak a sziil6 irasos kérelmére lehet a foglalkozast
elhagyni. A csoportba valo felvételrél az iskola intézményvezetja dont a fenntartd altal
engedélyezett maximalis 1étszam figyelembevételével.

Amennyiben a didk a napkoziben valo tartozkodasa idején nem tartja be a neveld utasitasait,
ellenszegiil, vagy bantalmazza tarsait, a napkozis neveld kezdeményezésére az
intézményvezetd meghatarozott idére vagy véglegesen eltilthatja a napkoziben valo
tartdzkodastol.

2. A TANULOSZOBAI FOGLAKOZASOK RENDJE

A tanuldszobai foglalkozésra a didkok szeptember 15-ig sziil6i alairassal ellatott jelentkezési
lapon jelezzék jelentkezési szandékukat az iskolatitkarnal.
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A tanuldszoba létszama maximalisan 24 6, a felvételt nem nyert tanuldk a jelentkezés
sorrendjében varolistara keriilnek.

A felvett tanulok megjelenése a foglalkozdsokon kotelezd. A mulasztast a tanuldszobai
tandrnal és az osztalyfonoknél igazolni kell.

Tanuldszobardl csak irasbeli sziildi kérésre, az intézményvezetdval torténd egyeztetés utan
lehet kimaradni.

A tanuloszoba 13%9-t81 15%-ig vehetd igénybe.

Munkarend:

13.10-13.15 Gyiilekez6 a kijelolt tanteremben
13.15-13.30 Ebéd

13.30-14.00 Levegdzés

14.00-14.50 Tanulo6szobai foglalkozas, tanulasi ido

Minden tanuldé koteles bemutatni irasbeli feladatait a tanarnak, és kérésre felmondani a
megtanult elméleti anyagot. A tanulds befejezése utdn a rend megbontasa nélkiil igénybe
vehetik a tanuldszoba jatékait.

14.50-15.00 Uzsonna
15.00-15.50 Szabadido, tigyelet
A napkozi és a tanuldszoba tanuloitdl is elvarjuk, hogy:

- magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanulasban,

- segitsenek tarsaiknak az iskolai feladatok megoldaséaban,

- ligyeljenek kornyezetiik tisztasagara, ne szemeteljenek,

- védjék az iskola felszerelését, a tanuldszoba jatékait,

- tartsak tiszteletben az iskoldban dolgozo pedagdgusok €s mas felndttek, valamint tarsaik
emberi méltosagat,

- viselkedjenek mindenkivel udvariasan, kulturaltan.

A délutani elfoglaltsdga utdn minden tanuld koteles megjelenni a tanuldszobdban, és a tanito,
tanar feliigyelete mellett vonul az autdobuszhoz.
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3. A TEHETSEGGONDOZO ES A FELZARKOZTATO FOGLALKOZASOK
RENDJE

A pedagogus munkakori feladatai és kotelességei:

A neveld és oktatd tevékenysége soran vegye figyelembe a tanuld egyéni képességeit,
fejlodésének iitemét, esetleg hidnyossagait. Tegyen meg mindent a tanuld képességeinek,
tehetségének kibontakoztatdsa érdekében, tovabbad a barmely okndl fogva hatranyos
helyzetben 1év6 tanulo felzarkoztatasat biztositsa.

A tehetséggondozas és felzarkoztatas (Te orad) rendje:

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkodztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuld koziil
barki igénybe veheti. Ezek id6pontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az
iskola hirdet6tablajan / honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd kozzé
teszi. Egyéb tanoran kiviili foglalkozasok (pl. szakkdr, klub) szervezését is engedélyezheti az
intézményvezetd. A foglalkozasok tanari feliigyelet nélkiil nem tarthatok meg. A
foglalkozasok a délutani idésavban tartandok. Minimalis 1étszam két tanulo, a felsé hatart a
pedagdgus hatdrozza meg. A foglalkozasok iddtartama megegyezik a tanéraéval, valamint
igény szerint tdombosithetd.

4. A KOMPLEX ALAPPROGRAM FOGLALKOZASAINAK RENDJE

A Komplex Alapprogram keretében az 1-5. évfolyamon az aldbbi tanoran kiviili
foglalkozasok szervezésére keriil sor:

Alprogrami foglalkozasok:

Az 1-5. ¢évfolyamon minden alprogram a délutdni alprogrami foglalkozéasok
(Testmozgésalapu alprogram [TA], Mivészetalapu alprogram [MA], Digitalis alapt
alprogram [DA], Logikaalapa alprogram [LA], Eletgyakorlat-alapi alprogram [EA])
keretében keriil bevezetésre. Az alprogrami foglalkozasokra adott tanév szeptember 15-ig
lehet jelentkezni az osztalyfénoknél vagy a foglalkozast szervezd pedagdgusnal.

A délutani iddszakban az érdeklddéshez és egyéni igényekhez igazitott, un. ,Te O6rad”
foglalkozas heti 1-5 6raban ajanlott. A ,,Te 6rad” a diak altal szabadon valaszthatd, a tanulo
érdeklédéséhez, az és az iskola lehetdségéhez igazitott foglalkozas, mely lehet beszélgetd ora,
jaték, egyéni differencialés, felzarkoztatas és tehetséggondozas, szakkori foglalkozas, 6nallo
tanulas vagy napkozis tanulési id6. Szervezddhet osztaly és csoportszinten egyarant.

Az alprogrami foglalkozasok és a Te 6rad foglalkozasai a 6-9. ora idésavjaban szervezddnek.
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XI. A TANULOK TANTARGYVALASZTASAVAL, ANNAK
MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASI
KERDESEK(R.5.§(2)D)

A tanuld az iskola helyi tantervében valasztasra felkinalt tantargyak, 1-5. évfolyamon
alprogrami foglalkozasok koziil érdeklédése alapjan vélaszthat sziil6i egyetértés mellett.

Az iskola intézményvezetdja minden év aprilis 15-ig elkésziti, majd kozz¢ teszi a tajékoztatot
azokrol a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok valaszthatnak.
A vélasztott tantargyat értékelés és mindsités, a mulasztas, tovabba a magasabb évfolyamba
1épést  illetéen  ugy  kell  tekinteni, mint a  kotelezO  tanitdsi  Orat.
Tantargyvalasztashoz ~ sziikséges  nyomtatvanyok  az  iskolatitkarnal  talalhatok.

Jelentkezés a valasztott tandrai foglalkozasra

Ujonnan beiratkozé tanulok:

- tantargyvalasztassal kapcsolatos dokumentumokat beiratkozaskor toltik ki.

Ujonnan belépb évfolyamok:

- tantargyvalasztassal kapcsolatos dokumentumokat megel6z6 tanév majus 20-ig toltik ki, és

adjak at az intézményvezetd helyettesnek.

A tantargyvalasztas modositasa

Nyilatkozatok modositasara kovetkezd tanévre érvényesen van lehetdség.

XII. AZ ISKOLA HELYISEGEI, BERENDEZESI TARGYAI,
ESZKOZEI ES AZ ISKOLAHOZ TARTOZO TERULETEK
HASZNALATANAK RENDJE (r.5.§(2)F)

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanulok felkészitését szolgdld helyiségeknek ¢és
felszereléseinek hasznélatara tanitasi idében, tandran kiviili foglalkozasok soran az iskola
nyitva tartasi ideje alatt. Munkasziineti napokon vald, vagy az oktatasi idén kiviili
hasznalathoz az intézményvezetd eldzetes irasbeli engedélye sziikséges. A helyiségeket és
létesitményeket a tanulok csak pedagdgus feliigyelete mellett vehetik igénybe. A helyiségek
hasznalata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tlizvédelmi, energiatakarékossagi
¢s vagyonvédelmi eldirasokat. Az iskola oktatasi helyiségeit az orak kozotti sziinetekben é€s a
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tanitds befejezését kovetd idOszakban zarva kell tartani. A helyiségekbdl vald tavozaskor
gondoskodni kell az ablakok bezarasardl ¢és az aramtalanitasrol. Az ¢évkozi tanitasi
szlinetekben ¢és a nyari szabadsag ideje alatt a didkok csak az {igyeleti napokon
tartozkodhatnak az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az intézményvezetd eldzetes irasbeli
engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetok, de
csak az intézményvezetd irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallit6 jegyként — a

kolcsonvevonél marad, egy példanyat pedig az iskolatitkarnal le kell adni

Az iskola teriiletén idegen személy — vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartozkodhat.

1. AZ ISKOLAI KONYVTAR HASZNALATANAK RENDJE

1. A konyvtirat az intézmény dolgozéi és tanuldi, valamint a nyitvatartdsi rendben
meghatarozott idoben a telepiilés beiratkozott lakosai vehetik igénybe.

2. A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskola intézményvezetdja bovitheti.

3. A konyvtar hasznalata ingyenes.

4. A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolcsonozhetd, illetve részben kdlcsondzhetd,

kisebbik része csak helyben hasznalhato.

A kolesonzés nyilvantartasa szamitégépen torténik.

A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

7. Részben kolcsondzhetdk pl. a folyodiratok, kézikonyvek vagy az 1-1 példanyban talalhato

dokumentumok.

A kolcsonzeés idétartama: 30 nap.

9. A részben kolcsondzhetd dokumentumok esetén a kolcsonzési id6t minden esetben a
konyvtaros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

10. Ha a tanul6 a konyvtar alloméanyaba tartoz6 konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles
masik példanyrol gondoskodni.

11. Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitdsra sem
rendezi, a konyvtaros a tanul6 osztalyfonokéhez fordulhat.

12. A tanitdsi év végén, illetve az iskolabol valo végleges tavozads eldtt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

13. A konyvtar nyitva tartdsat az éves munkaterv szabalyozza. A nyitva tartasi idében van
lehetdség a kolcsonzésre és az olvasdterem hasznalatara.

SRl

©o

2. AZ INFORMATIKA-TEREM HASZNALATANAK RENDJE

A teremben taldlhatd nagy értékt gépek, berendezések, programok megdvasa, hosszu tavu
hasznalhatosaga céljabol az aldbbi szabalyokat kotelezd betartani:

1. Csak tanari feliigyelet mellett lehet belépni.
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SIS AR

10.

A padok kozé csak a tanulashoz szorosan kapcsolodo eszkozok, targyak (irdeszkoz,
flizet, tankonyv) vihetok be. A bevitt dolgok (mérete, anyaga stb.) nem
veszélyeztethetik a teremben taldlhatd szamitogépek ¢és tartozékaik épségét,
hasznalhatosagat. A tanuld egyéb felszerelését a bejaratnal kijelolt helyen koteles
elhelyezni.

A padok k6z¢ enni- és innivaldt bevinni szigortan tilos.

Fokozottan fegyelmezett magatartas kotelezo.

A gépekre programok (fajlok, mappak) torlése, telepitése szigoraan tilos.

A gépek szoftver és hardver beallitasait tanulok nem, vagy csak kifejezett tanari kérés,
engedély esetén valtoztathatjadk meg. (képernydvédo, hattér, hangszord és fiilhallgato
csatlakozok helye stb.) Amennyiben az 6ran valtoztatas torténik az alapbeallitdsokon,
ugy azt az o6ra végén vissza kell allitani.

Ismeretlen, vagy az aktudlisan futtatott programhoz nem ill6 ablakok, hibaiizenetek
megjelenése esetén az oOrat feliigyeld tandrnak szolni kell még akkor is, ha tudjuk,
hogy mit kell tenni az adott esetben.

A tanuldk a sajat maguk altal készitett fajlokat hazavihetik, elkiildhetik e-mailben. A
masolast, kiildést csak tanar végezheti vagy engedélyezheti.

A gépterembe csak azok léphetnek be, akik a hasznélatira vonatkoz6 szabalyokat
megismerték ¢és elfogadtak.

A fentieck megszegése hazirendben megfogalmazottak szerint fegyelmi vétségnek
szamit.

A TORNATEREM HASZNALATI RENDJE

oo

~

9.

10.

11.
12.

A testnevelés orakon kotelezd oltozék: fehér sportpdld, tornanadrag, pamut zokni,
tornacipd, melegito.

A tornateremben tanéri / foglalkozast vezetd, oktato, edzd / feliigyelet és engedély
nélkiil tartézkodni szigoraan tilos €s balesetveszélyes!

A tornateremben a valtocipd haszndlata kotelezd! Fekete talpti cipd nem
engedélyezett.

Felmentett tanuloknak a tanitasi 6ran akkor is egyiitt kell tartozkodni az osztallyal,
valtocipd hasznalata a felmentett tanulora nézve is kotelezo.

Etelt és italt a terembe bevinni tilos!

Balesetvédelmi okokbol testnevelés orakon ¢€s sportfoglalkozdsokon a kiilonb6zo
¢kszerek - testékszer, fiilbevald, gytirli, nyaklanc, karkotd, egyéb ékszer és karora
viselete valamint a ragdogumizas balesetveszélyes és tilos!

Engedély nélkiil a tornaeszkdzok haszndlata tilos és balesetveszélyes!

A tornaterembe csak a testnevelés Orahoz sziikséges felszerelést, eszkozt viheted be
magaddal.

A tornatermi eszkozoket csak rendeltetésiiknek megfelelden szabad hasznalni,
allagukat meg kell 6vni.

A gytirlin ¢és mas felfliggesztett szereken — maszorad, maszo kotél - hintdzni nem
szabad!

A tornaszereket, felszereléseket a padlon tolni vagy hltizni nem szabad.

A padokat mindkét végénél megemelve szallitsuk egyik helyrdl a masikra.

-26 -



Hazirend
Id. Szabd Istvdn Altaldnos Iskola
OM:032224

13. A zsamolyokat egymasra rakva taroljuk gy, hogy a két zsdmoly egymads aljan, vagy
egymas tetején legyen elhelyezve. Ha hagyomanyos modon taroljuk, a bor ( szovet )
elébb — utdbb kiszakad.

14. A leteritett szonyegek minden esetben hézagmentesen illeszkedjenek, hogy
megeldzziik a baleseteket.

15. A tornaterembdl engedély nélkiil semmilyen eszkdzt nem vihetsz ki.

16. A tornaterembdl foglalkozasok alatt csak tanari engedéllyel tdvozhatsz.

17. Szertarba belépni, onnan eszkdzoket, felszereléseket kihozni csak tanari / foglalkozast
vezetd személy, edzO, oktatdé / engedéllyel ¢és a tanar jelenlétében Iehet,
visszahelyezésiik hasznalat utan szintén tanari / foglalkozast vezetd személy, edzo,
oktato / irdnyitassal torténik!

18. Mindennemi rongalast, rendkiviili eseményt, balesetveszélyes helyzetet, balesetet az
¢észleld koteles azonnal jelenteni a tanorat tartd személynek, foglalkozasvezetének /
edzd, oktatd / vagy a legkozelebbi dolgozoknak.

19. A nem rendeltetésszerti hasznalatbol eredo kart a karokozo koteles megtériteni.

20. Minden esetben haladéktalanul jelezni kell, ha anyagi kéar keletkezett. Errdl
jegyzdékonyvet kell késziteni.

21. A tanora vagy foglalkozas végén a csoport tanara, edzdje, vagy vezetdje bezarja a
tornaterem ajtajat.

22. A tornaterem kulcsa, csak az engedéllyel rendelkezd személynél / személyeknél lehet.

23. A tornaterem ¢s a kiszolgald helyiségek kulcsat a neveldibol kell elhozni és a tanodra,
vagy foglalkozas végén oda is kell vissza vinni.

24. A foglalkozasvezetok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a tornatermet, a mosdokat és
az oltozoket tisztan adjak at a tanoran, sportfoglalkozasokon résztvevok a kovetkezd
csoportnak.

25. Az ablakok bezarasaért a nap utolsé foglalkozasat vezetd személy gondoskodik. A
terem zarasakor az ablakokat be kell zarni, a villanyt minden helyiségben le kell
kapcsolni.

26. A tornaterem rendjének betartasaért, a terem nyitasaért — zarasaért a tanorat, illetve
foglalkozast vezetd személy a felelds.

27. A tornateremben és kiszolgalo helyiségeiben az ott tartdzkodas alatt mindenkire az
iskolai hazirend, valamint a baleset és tlizrendészeti szabalyok érvényesek.

28. A TORNATERMI REND BETARTASA A TORNATEREM HASZNALATBA
VETELI IDEJE ALATT MINDENKI SZAMARA KOTELEZO!

29. A tornatermi rend megsértése, vagy karokozas esetén a tanuld vagy bérlé a
létesitmény tanoran kiviili hasznalatatol /pl:sportkor/ eltilthato!

A VENDEGEKRE VONATKOZO SZABALYOK
1. A bérlé sportegyesiiletek, személyek, csoportok tagjai csak az edzd, oktato,
foglalkozast vezetd személy feliigyelete mellett hasznalhatjak a termet, és kotelesek a

tornaterem rendjét betartani!

2. Az intézményegység ¢és az iskola egész teriiletén a szeszesital fogyasztdsa és a

dohanyzas tilos!
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3. Az alkoholos befolyasoltsag alatt 1évé személy a l1étesitményt nem veheti igénybe!

4. A tornaterembe hozott értékekért és felszerelésekért anyagi felelosséget vallalni nem

tudunk!
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4. EBEDLO HASZNALATI RENDJE

1. A konyhdba kizarélag az ott dolgozok 1éphetnek be.

2. Az ebédlot, a reggeli, az ebédidd €s az uzsonna kivételével zarva kell tartani.

3. Az ebédlot a tanulok nyitva tartds alatt vehetik igénybe.

4. FEtkezés el6tt - az egészségvédelem érdekében - kotelezd a kézmosas.

5. Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evoeszkozoket a kijelolt helyen kell
beadni. Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az
asztal és az étkez0 tisztasagara, rendjére.

6. Az ebédlot a tanulok az ajtora fliggesztett beosztas szerint hasznalhatjak.

7. A kialakult sort nem lehet megkeriilni. Rendkiviili esetben a felligyelé tanar
engedélyével lehet a sorban eldre allni.

8. Az ebédlében csendesen, kulturaltan kell viselkedni!

9. Az ebédlében 1évo tanarok kéréseit, utasitasait be kell tartani!

10. Ha véletleniil kiomlik a viz, leves stb., a tanulonak fel kell tordlnie!
11. Az ebédldben csak az tartozkodhat, aki ebédel.
12. Az ebédldbdl higiéniai okok miatt ételt kivinni tilos!

XIII. AZ ISKOLA ALTAL SZERVEZETT, A PEDAGOGIAI

PROGRAM VEGREHAJTASAHOZ KAPCSOLODO ISKOLAN
KiVULI RENDEZVENYEKEN ELVART TANULOI
MAGATARTAS (r.5.§(2)6)

o

A tanulok tisztan, izlésesen, alkalomhoz 1116 6ltozetben jelenjenek meg.

Tartsdk meg a kulturdlt viselkedés szabalyait, torekedjenek az alapvetd
kommunikécios, egészségiigyi ¢és illemszabalyok, valamint az elemi egylittélési
normak kovetkezetes betartasara.

A tanulok az iskoldban, valamint iskoldn kiviil is, a tantestiilet tagjait és az iskola
dolgozo6it udvariasan, a napszaknak megfelelden koszontik. A foglalkozasokra belépd
felndtteket az osztaly felallassal koszonti. Az iskola pedagdgusainak és dolgozdinak
magszolitasa kell6 tisztelettel torténjék. Altaldban véve a tanulok az iskolaban és az
iskolan kiviil is kotelesek tiszteletben tartani a pedagégusok ¢és az iskola
alkalmazottainak emberi méltdsagat és jogait.

Iskolankat képviselé versenyeken, kozos programokon mindenki igyekezzen legjobb
képességének megfelelden — neveldi utmutatdsait €s segitségét is felhasznalva —
teljesiteni, szabadidejét hasznosan tolteni.

Vigyazzanak maguk ¢és tarsaik testi épségére.

Vigyazzanak mdasok tulajdonara és a kozvagyonra, ovjak kornyezetiik szépségét és
tisztasagat, annak megdrzéséhez tetteikkel is jaruljanak hozza.
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7. A kirandulocsoport a gyiilekezési helyt6l a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar
felligyelete alatt all.

8. A csoport tagjai egyiitt utaznak, tiraznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbol
eltavozni csak a kisérd tanar engedélyével lehet. Minden rendkiviili eseményt (baleset,
tliz, hidnyzas) azonnal jelenteni kell a kirdndulést vezetd tanarnak.

9. Osztalykirandulasok, az iskola éves munkatervében régzitett idépontokban lehetnek,
ha az osztaly tanuldinak sziilei irasban vallaljak a kirandulas koltségeit.

10. A kirandulast az intézményvezetd engedélyezi.

11. A tanulok iskolan kiviili magatartasaért a sziilé, gondviseld a felelds, de a tanul6inktol
az iskolan kivil is elvarjuk az iskolai normanknak megfelel6 magatartast.

XIV. FELVETELI KERELMEK ELBIRALASA (r.24.5(6))

Ha iskolank az Osszes felvételi kérelmet helyhidny miatt nem tudja teljesiteni, az érintett
csoportba tartozok kozott sorsolds utjdn dont. A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet
benyujtokat meg kell hivni. A hatranyos helyzetii és a sajatos nevelési igényl tanuldk
felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan sorsolds nélkiil is felvehetd az a tanuld, akinek
ezt kiilonleges helyzete (1d. R.24.§(7)) indokolja.

A sorsolas szabdlyai:

e az ¢rintett tanulok/nebulok neve rogzitésre keriil az intézményben alkalmazott online
sorsol6 programban (PI.: https://wheelofnames.com/hu/ )

e arogzitett nevek listajat az intézmény vezetdje ellendrzi és hagyja jova

e asorsolast a szabad helyek szamaval egyez6 alkalommal inditjuk

e akisorsolt tanulok felvételre keriilnek.
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ZARO RENDELKEZESEK

Az elfogadott vagy modositott hazirendet nyilvanossagra kell hozni. A hazirend elfogadésat,
modositasat kovetden egy-egy példanyat a mellékleteivel egyiitt a Diakonkormanyzatnak, az
Intézményi Tanacsnak és a Sziildi Kozosségnek at kell adni, az iskola konyvtaraban és az
aulaban ki kell fliggeszteni, hogy azt barki szabadon megtekinthesse.

A hézirend egy példanyat a beiratkozaskor a tanuldnak és sziiljének/ gondviseldjének at kell
adni.

A hazirend modositasara barmely tanuld, pedagdgus, dolgozé irasban tehet javaslatot a
Diakonkormanyzatnal, vagy az iskola intézményvezet6janal. Az igy beterjesztett javaslatrol

30 napon beliil a neveldtestiilet dont.

A tanév megkezdését kovetd 4 héten beliil az iskola vezetdsége és a Didkonkormanyzat
vezetdsége attekinti a hdzirendet €s hatdroz arrdl, hogy sziikséges-e modositani.

Jelen hazirend 2023.09.01-t61 érvényes, egyuttal a korabbi hazirend hatalyat veszti.

Jelen hazirend jovahagyasat az intézmény vezetdje kezdeményezi, és a nevelOtestiilet hagyja

JOVa.
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AZ INTEZMENYBEN MUKODO EGYEZTETO FORUMOK
NYILATKOZATAI

1. JOVAHAGYASI, EGYETERTESI, VELEMENYEZESI ZARADEK

2023.09.01-én a Hazirend moddositasa ismertetésre keriilt. Az érintettek véleményezési
jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek.

Radicsné Gy6z6éné
a Sziil6i Kozosség elnoke

2023.09.01-én megtartott Didkonkormdnyzati megbeszélésen a Hazirend modositasa
ismertetésre kerlilt. Az érintettek véleményezési jogukkal ¢élve a dokumentumban
megfogalmazottakkal egyetértettek.

..................................................................................

_Kiss Eszter Horvith Krisztofer
DOK-segitd tanar a DOK elnoke

A koznevelesrdl sz016 modositott 2011. évi CXC. térvény 25. § (4) bekezdése értelmében a
hazirend modositdsdhoz az SZK és az iskolai DOK véleményét kikértiik, a térvényben
biztositott jogunknal fogva az Id. Szabo Istvan Altalanos Iskola hazirendjét elfogadjuk.
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A neveldtestiilet nevében:

Bl N Lo
.............. e N Lo

Hulitka Annamaria Koppandi Janos Kiss Jozsefné
Oko mk. vezetd Fels6s mk. vezetd intézményvezetd

Cered, 2023.09.01.
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FENNTARTOI NYILATKOZAT
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A HAZIREND MELLEKLETEI

1. MELLEKLET: ETIKAI KODEX

1. AZ ID.SZABO ISTVAN ALTALANOS ISKOLA, OVODA ES KORZETI
KONYVTAR PEDAGOGUSAINAK ETIKAI KODEXE

1.4 pedagogous szemeélyisegevel, szakmai felkesziiltsegevel osszefiigoo etikai

normak

A pedagogus egész személyiségével nevel, erkdlesi mintdul szolgal.
Szakmai elhivatottsagunk, felkésziiltségiink, munkamoralunk példa értékii.
Természetes igényiink az allando tanulas a szakmai megujulas.
Munkankra a humanités, a demokratikus gondolkoddsmod jellemzd.

Valljuk, hogy a pedagogus kelld onismerettel, dnbecsiiléssel, onkritikaval kell, hogy
rendelkezzen.

Magatartasaban ¢és megjelenésében példamutatdé a hétkoznapokban és iinnepeken
egyarant.

Apoljuk, miiveljiik és védjiik anyanyelviinket, nemzeti hagyomanyainkat.

Sem kollegainkat sem tanitvanyainkat sem a sziildket nem illetjilk megbélyegzd
kifejezésekkel.

Megbotrankoztatd, kozizlést sérté magatartastol mentes életviteliinkkel, —méltok
maradunk értelmiségi szerepilinkhoz.

Tévedhetiink, hibazhatunk, a hibak megel6zésére, illetve a kijavitasukra torekvés
azonban etikai kotelességiink.

Tantestiiletiink kiemelten torekszik a palyakezddé pedagdgusok munkéjanak segitésére,
szakmai tanacsok atadasara.

Gyakorlati és elméleti munkankkal, valamint szakmai tovabbképzéseken valo
részvételiinkkel, hozzdjarulunk a nevelésiigy fejlodéséhez.
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2. Munkahelyi kapcsolatok etikai normai

Iskolank valamennyi dolgozojaval a kolcsonds tisztelet és megbecsiilés jegyében
alakitjuk munkakapcsolatunkat.

Egymasrol sziilok és didkok eldtt elmarasztald véleményt nem nyilvanitanak.

A felmeriilt konfliktusokat kulturaltan, emberi méltosaguk megtartdsa mellett, az okok
megsziintetésével probaljak megoldani.

Semmilyen formaban nem éliink vissza kollégaink, tanitvanyaink és azok
hozzatartozdi bizalméaval.

A vezetd figyelemmel kiséri és segiti kollégai szakmai fejlodését, munkaiigyi
kérdésekben emberségesen ¢és etikusan jar el.

Nyitottan fogadjuk nevel6tarsaink szakmai oOtleteit, észrevételeit, sajat szakmai
véleményiinknek korrekt médon adunk hangot.

A vezetd ¢s kollégai kozotti kapesolatot a korrektség, a tdrgyilagossag, az dszinteség,
¢s a kolcsonods bizalom és tisztelet kell hogy jellemezze.

Az aktiv palyajat befejez6 pedagdégus méltd visszavonulasarol gondoskodni az
intézményvezetd feladata, és valamennyi palyatars erkolcsi kotelessége.

3. Pedagoous-diak kapcsolat etikai normai

Segitjiik tanuldink testi, szellemi, erkolcsi fejlodését, onmegvalositasat.
Gondoskodunk arr6l, hogy a gondjainkra bizott gyerekeket, semmilyen hatranyos
megkiilonboztetés ne érje (képesség, vagyon, rang, vallds, borszin ).

Sajat tanitvanyainkat magan uton anyagi dijazasért nem tanitjuk.

Magénéleti problémainkat nem vissziik a tanulok kozé.

Erkolesi kérdések megitélésében nevelési programunkban foglaltaknak megfeleléen
jéarunk el.

4. Pedagogus-sziilo kapcsolat etikai normai

A sziilokkel rendszeres kapcsolatot tartunk, melynek a kolcsonos tisztelet és a
partnerség az alapja.

Hatranyosan egyik sziil6t sem kiilonboztetjiik meg.

Sziildi értekezleten csak az egész osztalyt érintd kérdéseket targyaljuk nyilvanosan, az
egyéni problémakat a sziildvel négyszemkdozt beszéljiik meg.

A sziilokkel folytatott beszélgetések informacioit szigoruan bizalmasan kezeljiik.
Pénzbeszedéssel nem foglalkozunk. Amennyiben ez mégis sziikséges, csak a sziilok
teljes korli egyetértésével tessziikk, a pénz felhasznalasardl pontos elszdmolast
készitiink.

Sem a sziiloktdl sem a didkoktol nem fogadunk el olyan ajandékot, amely értékénél
vagy az ajandékozas modjanal fogva lekdtelezettséghez vezethet.

Ahol sziikséges, kezdeményezziik a szocidlis segitségnyu;tast.
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5. A nevelo-oktato munka etikai normai

Személyiségiinkben, modszereinkben sokszinlieck vagyunk, de az erkolcsi kérdések
megitélésében, nevelési programunknak megfelelden egységes fellépésre toreksziink.
A tandrakat pontosan és felkésziilten tartjuk meg.

Tudatosan iigyeliink a tananyag megértetésére, elsajatittatasara, gyakoroltatdsara, a
rendszerezésre, az ellenorzésre és az értékelésre.

Az ismereteket és véleményeket felelésen kozvetitjiik didkjainknak, nyitottak
maradunk mas vélemények elfogadasara.

Kollégéink helyettesitését a nevelés szempontjainak megfeleléen latjuk el.
Felkésziilten vesziink részt az intézményi dokumentumok megalkotdséban,
elfogadédsaban, és érvényre juttatisaban.

Novendékeinket felkészités nélkil nem kiildjik sem versenyre, sem nyilvanos
kozszereplésre.

Segitjiik didkjaink palyavalasztasat.

Feleldsen valasztunk tankdnyveket és taneszkdzoket.

A tanulok irasbeli munkait legkés6bb tiz munkanapon beliil kijavitjuk.

Szinvonalas iskolai rendezvényeket és szabadidds programokat szerveziink.
Munkaterviink megvalosulasat figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén modositjuk.
Neveld- oktaté munkank nyilvanos, nem titkolhatjuk el sem az eredményeket sem a
kudarcokat.

Munkank szabad szellemi tevékenység: a meghatarozott célokhoz szabadon
valaszthatjuk meg a pedagdgiai modszereket.

Amennyiben vallalunk politikai szerepet, akkor azt idOben és térben hatarozottan
elkiilonitjiik a neveldmunkatol.

6. Titoktartas etikai normdi

A pedagbdgusnak titoktartasi kotelezettsége van mindazon informécidkra vonatkozoan,
amelyek a didkjaival és azok hozzatartozoival kapcsolatosak. Ezen informécidk csak a
gyermek érdekében tevékenykedd személynek vagy intézménynek adhatok at,
megfeleld koriiltekintés és felelds dontés mellett.

Az iskola életével kapcsolatos belsd informéciok szolgélati titkot képeznek.
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2. ISKOLANK MINDEN DIAKJATOL ELVARJUK

a kulturalt megjelenést:

- tisztan és apoltan jelenj meg az iskoléban,

- Oltozeted ugy valaszd meg, hogy az kulturalt, diszkrét legyen,

- természetes hajszinedet megdrizve, szolid hajviselettel jarj iskolaba,

- fiilbevaldd a balesetek elkeriilése végett csak kisméretii legyen,

- balesetveszélyesség miatt a testékszerek hordasat mellézd,

- arcod, szemed es kormdd csak balok, diszkok alkalmaval festheted,

- iskolai tinnepélyeken tinnepl6 ruhat viselj (s6tét szoknya, illetve nadrag és fehér felso),

a kulturalt viselkedést:

- udvariasan koszonj az iskola valamennyi dolgozojanak, az iskoldba latogato
vendégeknek és diaktarsaidnak,

- az iskoldba valo érkezéskor, tavozaskor kulturéltan viselkedj, osztalyoddal rendezetten
kozlekedj az épiileten beliil és kiviil,

- felndttekkel és tarsaiddal szemben kulturaltan, békés hangnemben tarsalog;,

- nem megengedhetd az agressziv viselkedés, verekedés, egymas megaldzasa,
fenyegetése, gunyolasa, provokalasa,

- tartsd tiszteletben masok személyes tulajdonat,

- a tanari asztalon, illetve a szekrényben levd dolgokat elvenni csak tanaraid
engedélyével szabad,

- ovd az iskola butorait, berendezési targyait, eszkozeit, falat, 1épcs6hazat stb., azok
épségéért anyagi feleldsseggel tartozol,

- ragbgumit, szotyolat, tokmagot csak az iskola teriiletén kiviil fogyaszthatsz,

- az iskolaba behozott mobiltelefont, mp3 lejatszot, egyéb miiszaki cikket a tanordk alatt
koteles vagy kikapcsolni,

- az iskolaba behozott értéktargyaid épségéért, biztonsadgaért (miiszaki cikk, ékszer stb.)
csak Tiéd a feleldsség.

Az Etikai kodexben leirtakat a tanitasi ido alatt, a délutani foglalkozasokon és az iskola

altal szervezett 0sszes programon elvarjuk Toled, és iskolank minden tanulgjatol.

A kodex megsértése fegyelmezo intézkedést vonhat maga utan.
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2.MELLEKLET: KRETA ELEKTRONIKUS NAPLO SZABALYZAT

BEVEZETO

A KRETA rendszer Elektronikus Naplé modulja (tovabbiakban KRETA) olyan integrélt
alkalmazas, amelynek felhasznalasaval lehetdvé valik az intézmény taniigy-igazgatasi,
adminisztrativ és oktatasmenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Elsddleges célja, hogy leegyszeriisitse azokat az adminisztracids folyamatokat, melyekkel a
szaktanarok, az osztalyfénokok taladlkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliiletet adjon
ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasdhoz.

Az Ellen6rz6 modul alkalmazasaval, megteremtjilk a feltételét annak, hogy naprakész
informéaciokkal rendelkezzenek a sziilok és gondviselok gyermekiik iskolai elémenetelével
kapcsolatban. Kezeldfeliilete Web-alapu, hasznélatdhoz halozati kapcsolattal rendelkezd
szamitogep, valamint egy azon futtathatd bongészo program sziikséges.

AZ ELEKTRONIKUS NAPLO MUKODESENEK JOGSZABALYI HATTERE

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény, valamint az a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet iskolak szamara kotelezoen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi
meg, irja el az osztalynaplo (csoportnaplo) hasznalatat.

A KRETA FELHASZNALOI CSOPORTJAI, FELADATAI

ISKOLAVEZETES

Az intézményvezetés a KRETA rendszert elsdsorban az Intézményi Adminisztracios
Rendszer modul révén kezeli, iranyitja.

TITKARSAG

Az iskolaadminisztracids rendszer adatainak naprakész aktualizalasan keresztiil elvégzi a

KRETA alapadatainak adminisztraciéjat:

» tanulok adatai,
» gondvisel6 adatai,
» osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport dsszerendelések)
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SZAKTANAROK

Feladatuk a megtartott tandrak adatainak rogzitése az adott tandran,

haladési naplo,

hianyzas, késés,

osztalyzatok rogzitése,

szaktanari bejegyzések rogzitése,

a naplo adataiban tortént valtozasok nyomon kdvetése.

VVVVY

OSZTALYFONOKOK

Feladatuk az osztaly adatainak, a tanuldk bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

haladasi naplo,

hianyzas, késés, igazolasok kezelése,
osztalyzatok,

szaktanari bejegyzések,

adataiban tortént valtozdsok nyomon kovetése.

VVYYYVY

SZULOK

A sziilok sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az
interneten keresztiil torténd hozzaférés igényét az intézményvezetdhelyettesnél jelzik, és a
megfeleld igénybejelentd nyomtatvany kitdltése utdn az intézményi adminisztrator
gondoskodik a hozzaférés elkészitésérdl, valamint a sziilé e-mailben torténd értesitésérol.

RENDSZERUZEMELTETOK

A rendszeriizemeltetéknek a KRETA rendszerhez nincs kozvetlen hozzaférési jogosultsaguk,
csak a technikai eszkozok ¢€s az intézményi informatikai infrastruktura kifogastalan
miikodéseért felelnek.

» Rendszergazda feladata: a tanari laptopok iizemeltetése soran felmeriild hibak

kijavitdsa, az iskolai halozat (vezetékes ¢és wifil) lizememeltetése, karbantartasa,
felmertiild hibak kijavitasa.
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A KRETA RENDSZER MUKODTETESI FELADATAI A TANEV SORAN

A TANEV INDITASANAK IDOSZAKABAN

Hatarido

Elvégzendé feladat

Felelds

KRETA rendszerben

Ujonnan beiratkozott tanul6k adatainak Augusztus 31. KRETA adminisztrator
rogzitése a KRETA rendszerbe

Javitovizsgak eredményei alapjan az Augusztus 31. IntézményvezetShelyettes/
osztalyok névsoranak aktualizalasa a adminisztrator

KRETA rendszerben

A tanév tantargyfelosztasanak rogzitése a Szeptember 10. IntézményvezetShelyettes

A tanév rendjének rogzitése a KRETA
naptaraban.

Szeptember 1.

IntézményvezetShelyettes

KRETA rendszerbe

Végleges 6rarend rogzitése a KRETA Szeptember 15. IntézményvezetShelyettes/
rendszerbe. adminisztrator
Végleges csoportbeosztasok rogzitése a Szeptember 15. Intézményvezet6helyettes

a szaktanarok javaslata
alapjan

A TANEV KOZBENI FELADATOK

Elvégzendo feladat

Tanuléi alapadatokban bekovetkezett Bejelentést | Osztalyfénok
valtozasok médositasa, kimaradas, beiratkozas | kovetd kezdeményezésére,
zaradékolas rogzitése a KRETAban. harom intézményvezetGhelyettes
munkanap. | jovahagyasaval,
adminisztrator
Tanulék csoportba sorolasanak Csoport Szaktanar vagy az

osztalyzat,stb) feladatai

megvaltoztatasa. (kizarolag indokolt esetekben) | csere elétt | osztalyfénok
harom kezdeményezésére, az
munkanap | intézményvezetShelyettes
jévahagyasaval,
adminisztrator
A KRETA vezetése, adatbeviteli (haladasi naplé, | folyamatos | Szaktanarok
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Elvégzendd feladat arido Felel6s
Az utolagos adatbevitel (naplé zaras utani) Folyamatos | Szaktanarok
igényét az intézményvezetbhelyettesnek kell
jelezni.
A hazirend el6irasaival 6sszhangban az Folyamatos | Osztalyfénokok

osztalyfénokok folyamatosan rogzitik a
hidnyzasok, késések igazolasat.

Iskolavezetés naplé ellen6rzése. Folyamatos | Iskolavezetés

FELEVI ES EV VEGI ZARAS IDOSZAKABAN

Elvégzendo feladat Hataridé |
Osztalynévsorok ellendrzése. Osztalyoz6 Osztalyfénokok
konferencia idépontja
elott két héttel.

Osztalyfénokok javasolt magatartas, szorgalom | Osztalyozo Osztalyfénokok
jegyeinek beirasa. konferencia idépontja
elétt egy héttel.

Félévi, év végi jegyek rogzitése. Osztalyoz6 Szaktanarok
konferencia idépontja
el6tt egy
munkanappal.

EV VEGI NAPLOZARAS (ZARADEKOLAS)

Elvégzendo feladat arido Felel6s
Osztalyf6nokok zaradékolasi feladatainak Tanévzaro Osztalyfénokok
elvégzése értekezlet,
javito vizsgat
kovetd
munkanap

A NAPLO ARCHIVALASA, IRATTAROZAS

Elvégzend6 feladat Hatarido

A végleges osztalynapl6 fajlok CD-re mentése, Tanév vége IntézményvezetShelyettes,
irattari és a titkarsagi archivalasa. iskolatitkar
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RENDSZERUZEMELTETESI SZABALYOK

A MUSZAKI HIBAK, RENDKIVULI ESEMENYEK KEZELESE

A KRETA hasznalatanak alapvetd feltétele a technikai eszkozok tizembiztos miikodése.

A technikai eszkozok minden felhasznalojanak kotelessége az eszkozok rendeltetésszer
hasznalata, a technikai eszkdz allapotanak megovasa.

A technikai rendszer miikddtetésének feleldse az intézmény adminisztratora.

A rendszer elemeinek meghibasodasa esetén kovetendo eljarasi szabalyok érvényesek:

A TANARI MUNKAALLOMAS MEGHIBASODASA ESETEN

FELADATA A TANARNAK

1. A meghibésodas tényét jelenteni a rendszergazdanak.

2. A meghibasodas id6tartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapu
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijelolt tartalék
gépek valamelyikén. (pl. tandriban elhelyezett gépeken), mentése az intézményi szerveren.

FELADATA AZ INTEZMENYI RENDSZERGAZDANAK, AZ
OKTATASTECHNIKUSNAK/KARBANTARTONAK

Tanari szamitogép, notebook meghibasodasi okanak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba
behatérolasa), indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

ISKOLAI HALOZAT MEGHIBASODASA (WIFI VAGY VEZETEKES KAPCSOLAT HIBAJA)

FELADATA A TANARNAK

1. A meghibésodas tényét jelenteni a rendszergazdanak/karbantartonak.

2. A meghibasodas id6tartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapt
regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijeldlt tartalék gépek
valamelyikén. (pl. tanariban elhelyezett gépeken)

FELADATA A RENDSZER UZEMELTETOKNEK

A rendszergazda/karbantartd a hiba bejelentését kovetden haladéktalanul (Egyéb feladatait
félretéve) koteles a haldzati kapcsolat helyreallitdsat megkezdeni.

Feladata a hiba behatarolasa. (hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)

Az intézményi adminisztratorral egyeztetve a hiba elharitasahoz sziikséges 1épések megtétele.
Indokolt esetben szerviz szolgaltatasok igénybevétele.
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ILLETEKTELEN FELHASZNALOK HOZZAFERESE AZ ADATBAZISHOZ

Az illetéktelen napldé hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizarni. A havi
naplézaras rendszerével csak egy honapon beliil képzelhetd el az illetéktelen hozzaférés, ami
megfeleld figyelemmel felfedezhetd.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket és kiilondsen a jelszavaikat biztonsadgosan
tarolni, rendszeres 1idOkozonként megvaltoztatni, valamint {igyelni arra, hogy jelszavukat
masok ne ismerhessék meg.

A FELHASZNALOK JELSZAVAIKAT NEM HOZHATJAK MASOK
TUDOMASARA. AMENNYIBEN GYANU MERUL FEL A JELSZAVAK
KITUDODASAT ILLETOEN A FELHASZNALO KOTELES AZONNAL
MEGVALTOZTATNI JELSZAVAT.

Ha egy szaktanar vagy osztalyfonok a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utaldé nyomot taldl, haladéktalanul koteles jelezni a rendszer
lizemeltetéséért felelds intézményi adminisztratornak.

A KRETA rendszer minden miiveletrl naplo feljegyzést készit, tehat utolag feltérképezhetd
minden naplé miivelet.

ZARO RENDELKEZESEK

A KRETA rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer
mikodtetésére kiterjed az intézmény hatalyos ,,Adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyzata
(Informatikai biztonsagi szabalyzata)”.

Ezen szabalyzat a keltezés napjatdl 1€p hatalyba, rendelkezéseit ezen idéponttdl kezdddéen
kell alkalmazni, visszavonasig (modositasig) marad érvényben.

Cered, 2023.09.01.

Jovahagyta és kiadta:

\ JL/\I(Alss/{ézsef;’ne'

intezmenyvezeto
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